NBE NRW

METZWERK
BURGERSCHAFTLICHES ENCAGEMENT

Stellenausschreibung

Das Netzwerk blrgerschaftliches Engagement NRW (NBE NRW) ist die gemeinsame
Plattform fur die Engagementlandschaft in Nordrhein-Westfalen und fordert eine
kontinuierliche Zusammenarbeit der vielfaltigen Akteurinnen und Akteure und Institutionen
untereinander. Das NBE NRW verfolgt das Ziel, die Engagementstrategie fir das Land
Nordrhein-Westfalen umzusetzen, weiterzuentwickeln und so das bulrgerschaftliche
Engagement zu starken und zu fordern. Aktuell gehéren dem NBE NRW 67 Mitglieder aus den
unterschiedlichsten Bereichen des zivilgesellschaftlichen Engagements an. Der Forderverein
fur das NBE NRW wurde 2022 gegrindet, um das NBE NRW zu unterstiitzen und zu férdern.

Gesucht wird fur den Forderverein des Netzwerks birgerschaftliches Engagement NRW
eine
Geschaftsfuhrung (m/w/d) in Vollzeit (39 WSt).

Die ausgeschriebene Stelle umfasst die Leitung der Geschéftsstelle des NBE NRW.
Dienstsitz ist Dusseldorf.

Zu den Aufgaben gehoren:
o Aufbau und Leitung der Geschéftsstelle
o Koordination des Geschaftsbetriebs in enger Zusammenarbeit mit dem Vorstand des
Fordervereins fur das NBE NRW
o Zuarbeit fur den ehrenamtlich tatigen Vorstand, Gremienarbeit inkl. Steuerung der
Umsetzung der Gremienbeschllsse
o Haushalt, Finanzen, Controlling, inkl. Budgetverwaltung der zweckgebundenen Mittel,
Beantragung und Nachweisfiihrung offentlicher Zuschiisse gemaRl Zuwendungsrecht
(Land)
o Vorbereitung von Tatigkeitsberichten, Geschaftsberichten und Sachberichten,
federfuhrende Erstellung des Jahresabschlusses und Abstimmung mit Behdrden
u.s.w. (Finanzamt, Registergericht, etc.)
o Personalverantwortung und -planung
Mitwirkung an der Erarbeitung von Konzepten fur die inhaltliche und strategische
Weiterentwicklung des NBE NRW
Mitwirkung bei Presse- und Offentlichkeitsarbeit
Projekt- und Veranstaltungsmanagement
Netzwerkkommunikation
ggf. Reisetatigkeiten im Land NRW

o

o O O O

Forderverein fur das Netzwerk burgerschaftliches Engagement NRW (NBE NRW)
HubertusstralRe 3, 40219 Disseldorf
E-Mail: kontakt@nbe-nrw.de, Internet: www.nbe-nrw.de



NBE NRW

METZWERK
BURGERSCHAFTLICHES ENGAGEMENT

Erwartet werden:

o abgeschlossenes Hochschulstudium im Bereich Soziologie, Padagogik oder eines
gleichwertigen Studiengangs

o Berufserfahrung im Bereich  burgerschaftliches Engagement oder des
Netzwerkmanagements

o ausgepragte Fahigkeit zu strukturierter und konzeptioneller Arbeit

o eigenverantwortliches Arbeiten

o gute Ausdrucksfahigkeit in Wort und Schrift

o gewinnendes Auftreten

o Verantwortungsbewusstsein

o Belastbarkeit

o Teamfahigkeit

Wir bieten:

o Vvielseitige und anspruchsvolle Aufgabe mit eigenem Gestaltungsspielraum

o ein neues Tatigkeitsfeld und Einblicke in die Engagementlandschaft NRW

o Die Stelle ist Drittmittelgebunden.

Wenn Sie Interesse an dieser Aufgabe haben, richten Sie lhre Bewerbung bitte zeithah und
unter Angabe lhrer Gehaltsvorstellungen ausschlie3lich per E-Mail an den Férderverein flr
das NBE NRW, kontakt@nbe-nrw.de.
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